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Microsoft PowerPoint ist das am meisten verbreitete Programm zum
Präsentieren von Inhalten und Daten. In unserem Seminar lernen Sie
den Umgang mit den wichtigsten Funktionen von PowerPoint 2019.
Sie erfahren, wie Sie Inhalte zielgruppengerecht aufbereiten und
optimal präsentieren können. 

Beschreibung:

Arbeitsoberfläche von PowerPoint 
Foliendesigns, Folienarten, Ansichten
in PowerPoint 
Autoinhalt-Assistent 
Entwurfsvorlagen und Folienmaster 
Platzhalter 
Präsentationen erstellen und
bearbeiten 
Formatierungen 
Bildtools, Grafikobjekte erstellen 
Organigramme und Diagramme
erstellen und gestalten 
Folienübergänge, Animationen 
Präsentationen vorbereiten 

Seminarinhalte: 

Mitarbeiter/-innen mit PC-Grundkenntnissen 

Zielgruppe | Voraussetzungen:

Individuell präsentieren
OLE-Objekte erzeugen,
einfügen und bearbeiten 
Einsatz von Medien 
Externe Verlinkungen
verwenden 
Präsentationen im Team 
Onlineübertragungen 
Tipps & Tricks,
Praxisübungen


